
 
 
 
 
 
 

ระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
ว่าด้วยบัตรประจ าตัวพนักงานจ้าง  

พ.ศ. ๒๕62 
………………………………………………………………………. 

  โดยท่ีเป็นการสมควรให้พนักงานจ้างขององค์บริหารส่วนจังหวัดยะลา มีบัตรประจ าตัวส าหรับ
ใช้แสดงตัวในการปฏิบัติงานในหน้าท่ีเพื่อให้เกิดความคล่องตัวยิ่งขึ้น  

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 35/5  (4) แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
พ.ศ.2540 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2562  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา จึงออกระเบียบว่า
ด้วยบัตรประจ าตัวพนักงานจ้าง ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ว่าด้วยบัตรประจ าตัว
พนักงานจ้าง พ.ศ.2562” 

 ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันท่ีนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา      
ลงนามในระเบียบเป็นต้นไป 

 ข้อ ๓ ในระเบียบนี้  
 “พนักงานจ้าง” หมายความว่า พนักงานจ้างตามภารกิจ พนักงานจ้างผู้เช่ียวชาญพิเศษ และ

พนักงานจ้างท่ัวไป ตามประกาศคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด จังหวัดยะลา เรื่อง และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของพนักงานจ้าง ลงวันท่ี 5 สิงหาคม 2547 

  “บัตรประจ าตัว” หมายความว่า บัตรประจ าตัวพนักงานจ้างตามระเบียบนี้ 
 ข้อ 4 ให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา เป็นผู้ออกบัตรประจ าตัวตามระเบียบนี้  
 ข้อ 5 บัตรประจ าตัวซึ่งออกตามระเบียบนี้  ให้ใช้ได้ ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ไม่เกิน 3 ปี    

แต่ต้องไม่เกินตามระยะเวลาการจ้างพนักงานจ้างท่ีระบุไว้ในสัญญาจ้าง 
 ข้อ 6 ในการขอมีบัตรประจ าตัว ให้พนักงานจ้างยื่นค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด

ยะลา ผ่านส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญาจ้าง 
       ในกรณีบัตรหาย ถูกท าลาย หรอืช ารดุในสาระส าคัญ ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ หรอื

ขอเปล่ียนบัตรแล้วแต่กรณี ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีบัตรหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด แล้วแต่กรณี 
       ในกรณีท่ีผู้ถือบัตรเปล่ียนแปลงช่ือตัว ช่ือสกุล หรอืช่ือตัวและช่ือสกุล ผู้ถือบัตร ต้องขอ

เปล่ียนบัตรภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีได้รับอนุญาตให้เปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล หรือช่ือตัวและช่ือสกุล แล้วแต่กรณี 
 ข้อ 7 ค าขอมีบัตรให้เป็นไปตามแบบ บพ.1 ท้ายระเบียบนี้  
 ข้อ 8 ให้ผู้ขอมีบัตร แนบรูปถ่าย จ านวน 2 ใบ พร้อมค าขอ โดยรูปถ่ายต้องถ่ายไม่เกิน        

6 เดือน ขนาด 2.5  x 3.0 เซนติเมตร ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้ม  เครื่องแบบปฏิบัติ
ราชการ หรือแต่งกายชุดสุภาพ (ชุดสูทสีด าและมุสลีมะห์ผ้าคลุมสีด า) 

ข้อ 9 เมื่อได้ออกบัตรประจ าตัวให้แก่ผู้ใดแล้ว ให้ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดจัดให้
มีส าเนาข้อความและรายการบัตรประจ าตัว พร้อมให้มีรูปถ่ายท่ีชัดเจนของผู้นั้นไว้หนึ่งฉบับเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 
 

/ข้อ 10 กรณี... 



-2- 
 
ข้อ 10 กรณีบัตรประจ าตัวพนักงานจ้างหมดอายุโดยเหตุ ดังนี้ 
 (1) เหตุจากการ ส้ินสุดสัญญาจ้าง พนักงานจ้างเป็นอันหมดสิทธิที่จะใช้บัตรประจ าตัว

นั้นต่อไป และให้คืนบัตรแก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ภายใน 7 วัน นับแต่วันส้ินสุดสัญญาจ้าง  
  (2)  เหตุจากการออกจากราชการ หรือพ้นจากต าแหน่งให้เป็นอันหมดสิทธิ์ที่จะใช้

บัตรประจ าตัวนั้นต่อไป ต้องคืนบัตรให้ แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ทันทีนับแต่มีค าส่ังให้ออกจาก
ราชการหรือพ้นจากต าแหน่ง 

ข้อ 11 บัตรประจ าตัวให้เป็นไปตามแบบ บ.พ.2 ท้ายระเบียบนี้ 
  ข้อ 12 พนักงานจ้างรายใดท่ีมีบัตรประจ าตัว ก่อนท่ีระเบียบนี้ใช้บังคับ สามารถใช้บัตร
ประจ าตัวได้ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2562 
  ข้อ 13 พนักงานจ้างรายใดท่ียังไม่มีบัตรประจ าตัว ให้ยื่นค าขอมีบัตรประตัวภายใน 30 วัน
นับจากวันท่ีระเบียบนี้ใช้บังคับ 

ข้อ 14 ให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลาเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจ
ตีความ และวินิจฉัยปัญหาท่ีเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือยกเว้นกาปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(แบบ บ.พ.1) 



แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวพนักงานจ้าง 
ตามระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ว่าด้วยการมีบัตรประจ าตัวพนักงานจ้าง พ.ศ. 2562 

............................................................... 

เขียนท่ี………………………………………………………………….. 
วันท่ี………….เดือน…………………พ.ศ……….…. 

  ข้าพเจ้าช่ือ…………………..………………………..นามสกุล……………………………………………………… 
เกิดวันท่ี………….…..เดือน……….………………..พ.ศ…………….อายุ……..ปี สัญชาติ……….หมู่โลหิต…………มีช่ืออยู่ใน
ทะเบียนบ้านเลขท่ี………….ตรอก/ซอย……....…………….ถนน………………………………ต าบล/แขวง…………….……….
อ าเภอ/เขต……………………….จังหวัด…………………….รหัสไปรษณีย์………..…….โทรศัพท์…..…………..……………..…. 
เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ             
ท่ีอยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้…………………………………………………………………………………………………….…….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ประเภทพนักงานจ้าง        พนักงานจ้างตามภารกิจ            พนักงานจ้างผู้เช่ียวชาญพิเศษ 

             พนกังานจ้างท่ัวไป 
 

สัญญาจ้างเลขท่ี........................ลงวันท่ี...................................รวมระยะเวลาการจ้าง.........ปี.........เดือน..........วัน   
เริ่มจ้างต้ังแต่วันท่ี.............................................................ส้ินสุดวันท่ี....................................................................  

ปฏิบัติงาน งาน……………………………….…………..ฝ่าย……………………....……………กอง ……………….….……………….. 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา ต าแหน่ง……………….……..……………………………………มีความประสงค์ขอมีบัตร
ประจ าตัวพนักงานจ้างยื่นต่อ…………………………..…..………………………………………………….…..…… 

\  กรณี      1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
        2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก    บัตรหมดอายุ          บัตรหายหรือถูกท าลาย 
             หมายเลขของบัตรเดิม………………………………………………(ถ้าทราบ) 
        3. ขอเปล่ียนบัตร เนื่องจาก      เปล่ียนต าแหน่ง 
     เปล่ียนช่ือตัว      เปล่ียนช่ือสกุล      เปล่ียนช่ือตัวและช่ือสกุล 
     ช ารุด       อื่น ๆ   
        ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลายมือช่ือ)……………………………….………..…..ผู้ท าค าขอ       
                                                              (………………………………………………) 

 
หมายเหตุ   ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเคร่ืองหมาย  / ในช่อง          และหรือ            หน้าข้อความที่ใช ้

    ให้ลงค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น  

               และชื่อผู้ขอมีบัตร 

 (แบบ บ.พ. 2) 



                                  เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 
       ..........................................................  
       ช่ือ.....................................................  
       ต าแหน่ง............................................  
       .........................................................  
........................... 

     ลายมือช่ือ 

หมู่โลหิต.............. 

               บัตรประจ าตัวพนักงานจ้าง 

 

                                                     ด้านหน้า 

 

 

           5.4 ซ.ม.  

 

 

 
           8.4 ซ.ม.  

 

                                                    ด้านหลัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 (นายมุขตาร์  มะทา) 
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสงขลา 

ผู้ออกบัตร 

บัตรประจ าตัวพนักงานจ้าง 

 

 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดยะลา 
เลขท่ี................/......................... 

วันออกบัตร ...../........./........ บัตรหมดอายุ ....../......./......... 

หมายเหตุ   1. ตราครุฑมีลักษณะเป็นวงกลมสองวงซ้อนกัน ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางกลางวงนอก 4.5 ซ.ม. 
                   วงใน 3 ซ.ม. ล้อมครุฑ ขนาดตัวครุฑสูง 3 ซ.ม. ระหว่างวงนอกและวงในให้มีอักษรไทย 
                   ระบุช่ือองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสงขลาอยูข่อบล่างของตรา  
       2. ให้ประทับตราตาม 1 ด้วยหมึกสีแดง 

รูปถ่าย 

2.5 X 3 ซม. 



 
 
 


